
วิธีการลงทะเบียน 
นักศึกษาสามารถท าการลงทะเบยีนเรียนได้โดยการเลือกเมนู “ลงทะเบียน” ระบบจะน านกัศึกษาไปสู่

หน้าจอการรับลงทะเบียน ดังรูปต่อไปนี้ 

วิธีการเข้าระบบลงทะเบียน 

                        กดปุ่ม      เพื่อเข้าสู่หน้าลงทะเบียน ซึ่งเมนูนีจ้ะ ปรากฏในชว่งลงทะเบียนเท่านั้น  

 
รูปที่ 7 เมนูที่พร้อมส าหรับใหบ้ริการแก่นกัศึกษา 

วิธีในการลงทะเบียน และวิธีใช้เมนูย่อยต่างๆ  

เมื่อนักศกึษากดปุ่ม “ลงทะเบียน” จะเปล่ียนหน้าจอ เพื่อใช้ท าการลงทะเบียน ในหน้าจอนี้จะเกิดเมนูย่อย
ต่างๆ ท่ีใช้อ านวยความสะดวกในการลงทะเบยีน เช่น ปุ่มแสดงหลักสูตร ปุ่มค้นหารายวชิา ปุ่มค านวณค่าใชจ้่าย ปุ่มแสดง
ตารางเรียน /ตารางสอบ และปุ่มยืนยันการลงทะเบียน เป็นต้น  

 

เมนูเข้าระบบ 
การลงทะเบียน 



    รูปที่ 8 เมนูต่าง ๆ ในระบบลงทะเบียน 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียน 

1. หน้าแรกของระบบลงทะเบียนออนไลน์แสดงดังรูปต่อไปนี ้

 
รูปที่ 9 หน้าจอแรกของระบบลงทะเบียนออนไลน์ 

 
2. กรณีที่นักศึกษาต้องการลงทะเบียนตามแผนที่สาขาวิชาก าหนดไว้ ให้นักศึกษาคลิกที่ปุ่ม “ดึงรายวิชา

จากแผน”  ระบบจะท าการดึงรายวิชาที่ต้นสังกัดของนักศึกษาก าหนดเป็นแผนรายวิชาไว้ มาแสดงในพื้นที่ของรายวิชาที่
ต้องการลงทะเบียน พร้อมทั้งแสดงข้อมูลท่ีส าคัญต่าง ๆ  ได้แก่ รหัสวิชา, ชื่อวิชา, จ านวนหน่วยกิต, กลุ่มการเรียน, แบบการ
ลงทะเบียน, วัน/เวลาเรียน/เวลาสอบ, จ านวนหน่วยกิตรวม  และค่าใช้จ่ายรวม ดังรูปที่ 10 

 
รูปที่ 10 หน้าจอแสดงรายวิชาที่ตอ้งการเลอืกลงทะเบียน 

3. หากตอ้งการลบรายวิชาที่ไม่ต้องการลงทะเบียน ให้นักศกึษาคลิกที่ข้อความ [ลบ] ด้านหลังรหัสวิชานั้น  

ใช้เมาส์คลิกที่ [ลบ] หากต้องการ
ลบวิชาที่ไม่ต้องการลงทะเบียน 

ใช้เมาส์คลิกที่นี่เพ่ือดึงรายวิชา
จากแผน ฯ ซึ่งทางวิทยาลัยได้
จัดเตรียมรายวิชาไว ้



4. นักศึกษาสามารถค้นหาวิชาที่ช่องระบุรหัสวิชา (สามารถใช้สัญลักษณ์ * เพื่อค้นหาทั้งหมด) ที่ต้องการ

ลงทะเบียนจากการ พิมพ์รหัสรายวิชา แล้วกดปุ่ม    รายชื่อวิชาที่เราค้นหาก็จะแสดงขึ้นมา เพื่อให้นักศึกษาเลือก 
ดังรูปที่ 11 
 
 

 
                             รูปที่ 11 หน้าจอแสดงการคน้หารายวิชาลงทะเบียน 

5. ท าการเลือกวชิาทีต่้องการลงทะเบียนโดยคลิกที่  รูปตะกรา้ วิชาทีเ่ลือกจะเล่ือนขึ้นไปข้างบน 
แสดงวา่นักศกึษาได้เลือกวิชานั้นๆ เพื่อท่ีจะลงทะเบียน 

6. ทุกครั้งที่ท าการเลือกรายวิชา   ระบบจะท าการตรวจสอบความถูกต้องในการลงทะเบียน  เช่น  เวลา
เรียนซ้ า เวลาและวันสอบซ้ า หรือลงทะเบียนน้อยกว่าที่ก าหนด โดยจะขึ้นแสดงข้อความสีแดง บริเวณด้านล่างของกรอบ
รายวิชาที่เลือก แสดงข้อความการผิดพลาดที่เกิดขึ้น ดังรูปที่ 12 

1.    ระบุเง่ือนไขรหัสรายวิชาที่ต้องการ
ค้นหาบางส่วน หรือทั้งหมด สามารถ
ใช้ * ช่วยในการค้นหาได ้ 2.    คลิกปุ่ม “ค้นหา” 

3.   ปรากฏ
รายวิชาที่
ตรงตาม
เง่ือนไข 

4.   คลิกที่รูป 
เพ่ือเลือกเป็น
รายวิชาลงทะเบียน 



 
รูปที่ 12 การแสดงขอ้ผิดพลาด กรณีรายวิชาที่เลอืกไม่เป็นไปตามเงื่อนไขการลงทะเบียน 

7. หากเกิดเหตุการณ์เช่นนี้ขึ้น นักศึกษาควรเลือกลบรายวิชาที่ไม่ผ่านเงื่อนไขการลงทะเบียนออกไปเสียก่อน แล้วเลือก
รายวิชาใหม่ที่ตรงตามเงื่อนไข หรือลงทะเบียนในรายวิชาที่สามารถลงทะเบียนได้ไปก่อน แล้วจึงติดต่อแผนกพัฒนา
นักศึกษาและทะเบียน เพื่อเขียนค าร้องขอลงทะเบียนในรายวิชาที่ต้องการตามกระบวนการของทางวิทยาลัย ทั้งนี้ 
จะต้องไม่ขัดกับระเบียบ หรือข้อบังคับที่เกี่ยวข้องด้วย 
การยืนยันการลงทะเบียน  

เมื่อนักศึกษามั่นใจในการเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนแล้ว ให้ท าการยืนยัน โดยกดที่ปุ่ม “ยืนยันการ
ลงทะเบียน” เมนูอยู่ทางด้านซ้ายของหน้าจอ หลังจากนั้นให้ตรวจสอบความถูกต้อง และ ต้องกดปุ่ม “ยืนยันการ

ลงทะเบียน” อีกครั้งที่บริเวณตรงกลางหน้าจอ ถ้าผลของการตรวจสอบรายวิชาที่ถูกเลือกนั้นไม่ผ่านจะไม่สามารถยืนยัน
การลงทะเบียนได้ต้องกลับไปปรับเปล่ียนรายวิชาใหม่ 

 

ข้อความแจ้งเตือนกรณี
ลงทะเบียนผดิเงื่อนไข 



  
รูปที่ 15 หน้าจอตรวจสอบข้อมูล และยืนยันการลงทะเบียน 

คลิกที่นี่เพ่ือยืนยันการ
ลงทะเบียน 



หลังจากกดปุ่มยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงข้อความการยืนยันการลงทะเบียนพร้อมทั้งแสดง
ยอดเงินที่ต้องช าระท้ังหมด หลังจากนั้นให้กดที่ปุม่ “ผลการลงทะเบียน”  เพื่อตรวจสอบผลการการลงทะเบียน และพิมพ์
ใบแจง้ยอดการลงทะเบียน  

 
 รูปที่ 16 หน้าจอแสดงข้อความยืนยันว่าระบบได้ท าการบนัทึกผลการลงทะเบียนของนกัศึกษาในฐานข้อมูลแลว้ 

หลังจากกดปุ่มผลการลงทะเบยีน ระบบจะแสดงรายชื่อวิชาที่เราได้ลงทะเบียนเรยีบร้อยแล้ว จากนั้น
นักศึกษาสามารถพมิพ์ใบแจ้งยอดเพื่อไปช าระเงินท่ีธนาคารตามที่วิทยาลัยก าหนดได ้

 

คลิกที่นี่เพ่ือพิมพ์ใบแจ้ง
ยอดน าไปช าระเงินที่
ธนาคาร 

คลิกที่นี่เพ่ือตรวจสอบผลการ
ลงทะเบียน และพิมพ์ใบแจ้งยอด
การลงทะเบียน 



รูปที่ 17 การพิมพ์ใบแจ้งยอดการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 

และเมื่อนักศึกษาได้น าใบแจ้งยอดไปช าระเงินที่ธนาคาร   ในระบบจะทราบว่านักศึกษาได้ท าการ
ลงทะเบียนในเทอมนั้นเรียบร้อยแล้ว หลังจากผ่านขั้นตอนการช าระเงิน จากขั้นตอนนี้จึงจะถือว่าส้ินสุดกระบวนการ การ
ลงทะเบียนออนไลน์  
 


