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เรียน  ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักทะเบียนและประมวลผล   
To  Director of Office of the Registrar 
ข้าพเจ้า นาย/นางสาว/นาง ………………………..…………..………………………………………………เลขประจ าตัวนักศึกษา........................................................ 

Name …………………………..…………………………………………………………………………………… 
Family Name …………………………..………………………………………………............................................ 
คณะ (Faculty).………….……………………………………………………………..…สาขาวิชา (Major) …………………………………………………………… 
อาจารย์ที่ปรึกษา (Advisor)………………………………………….....จังหวดัที่เกดิ(Birth Place)…………………………………………………………………………… 
ที่อยู่ปัจจุบัน (Address)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
หมายเลขโทรศัพท์ (Telephone).................................................................E-mail ………….……….………………………………………………………………………. 
 

ได้ลงทะเบียนและสอบได้แล้ว (Credits Earned) : ……………………..หน่วยกติ และภาคนีไ้ด้ลงทะเบียน (Credits Registered in this Semester):…………..……..หน่วยกติ 
มีความประสงค์คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาในภาค   
 

   
ลงช่ือ Signature …...………….………………….นักศึกษำ/ผู้ย่ืนค ำร้อง 

                                            ………… / ………… / ……….. 
 

1. อาจารย์ที่ปรึกษา / อาจารย์ประจ าชั้น 2. แผนกการเงิน และทรัพย์สิน 
 

…………………………..……………………………………………
……………………………..…………………………………………
………………………………..………………………………………
…………………………………..……………………………………
……………………………………..…………………………………
………………………………………..……………………………… 

ลงชื่อ (Signature)  ……………………………….  
                              ( ………………….………… )                                                                                  

                                ……..…. / …….. / ………..                                            

 
ได้ตรวจสอบแล้ว นักศึกษำ 

       ไม่มีหนี้สินค้ำงช ำระ 
  มีหนี้สินค้ำงช ำระ 

 
ลงชื่อ (Signature)  ……………………………….  
                              ( ………………….………… )                                                                                  

                                ……..…. / …….. / ………..                                            
 

3. ส านักหอสมุดและศูนย์การเรียนรู้ 4. ส านักทะเบียนและประมวลผล 
 

 
ได้ตรวจสอบแล้ว นักศึกษำ 

    ไม่มีหนี้สินค้ำงช ำระ 
                          มีหนี้สินค้ำงช ำระ 
 

ลงชื่อ (Signature)  …………………………… 
                              ( ………………….……… )                                                                                  

                                …….…. / …….. / ……..                                            

 
ได้ตรวจสอบการลงทะเบียนตามหลักสูตร  
    ครบ                           ไม่ครบ 
 เอกสารการตรวจสอบคุณวุฒิจากสถานศึกษาเดมิ  

   มี                                ไม่มี  
 ช่ือ-นามสกลุ ตามบัตรประชำชน 

   ถกูต้อง                        ไม่ถูกต้อง  
ลงชื่อ (Signature)  ……………………………….  
                              ( ………………….………… )                                                                                  

                                ……..…. / …….. / ………..                                            
แนบส าเนาบัตรประชาชนมาเพือ่ใช้ในการตรวจสอบ 

ค าร้องขอแจ้งจบ ส าหรับผู้ทีค่าดว่าจะส าเร็จการศึกษา 
Request Form for Graduation Expectation 

Office of the Registrar, Saint Louis College 
University 

ส านักทะเบียนและประมวลผล  วทิยาลยัเซนต์หลุยส์ 

วันที่ (Day)……………เดือน(Month)…………..………….พ.ศ.(Year)……………… 

(**เขียนตัวพมิพ์ใหญ่**) 

            ต้น                    ปลำย                       ฤดูร้อน                 ปีกำรศึกษำ........................... 
(First Semester)      (Second Semester)      (Summer Semester)                 (Academic Year) (Expect to Graduate in Semester) 

ส ำนักทะเบียนและประมวลผล 
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1. นักศึกษำดำวน์โหลดค ำร้องขอแจ้งจบกำรศึกษำที่ www.slc.ac.th ระบบบริกำรกำรศึกษำ  ก่อนกำรลงทะเบียนในภำคกำรศึกษำที่คำดว่ำจะจบกำรศึกษำ  
2. กรอกรำยละเอียดในแบบฟอร์มค ำร้อง ให้ชัดเจน แล้วพบอำจำรย์ที่ปรึกษำ เพื่อขอควำมเห็นชอบและลงนำมในเอกสำร  
3. นักศึกษำยื่นแบบฟอร์มค ำร้องขอแจ้งจบกำรศึกษำ เพื่อตรวจสอบหนี้สินค้ำงช ำระที่แผนกงบประมำณกำรเงิน 
4. นักศึกษำยื่นแบบฟอร์มค ำร้องขอแจ้งจบกำรศึกษำ เพื่อตรวจสอบหนี้สินค้ำงช ำระที่ส ำนักหอสมุดและศูนย์กำรเรียนรู้ 
5. ส่งแบบฟอร์มค ำร้องขอแจ้งจบกำรศึกษำ หลังท ำกำรลงทะเบียนในภำคกำรศึกษำที่คำดว่ำจะจบ หรือโดยเร็วที่สุด ที่ส ำนักทะเบียนและประมวลผล   

 
 

 
 

1.  นักศึกษำที่ลงทะเบียนเรียนครบตำมหลักสูตรและคำดว่ำจะส ำเร็จกำรศึกษำในภำคกำรศึกษำดังกล่ำว ต้องยื่นค ำร้องขอแจ้งจบกำรศึกษำ หลงัท ำกำรลงทะเบียน
ในภำคกำรศึกษำที่คำดว่ำจะจบ 

2. กรณีนักศึกษำขอแจ้งจบในภำคกำรศึกษำใด แต่ไม่ส ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตร ถือว่ำกำรขอแจ้งจบภำคกำรศึกษำนั้นเป็นโมฆะ และนกัศึกษำต้องท ำกำรขอแจ้ง
จบใหม ่ในภำคกำรศึกษำที่คำดว่ำจะส ำเร็จกำรศึกษำต่อไป 

3. หำกนักศึกษำท่ำนใดไม่ได้ย่ืนแบบฟอร์มขอแจ้งจบกำรศึกษำภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด อำจท ำให้กำรเสนอชื่อเป็นผู้ส ำเร็จกำรศึกษำของท่ำนล่ำช้ำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วนัท าการ (Working Days) เวลา  (Time) 

วนัจันทร์ – วนัศุกร์ (Monday – Friday) 8.00-17.00 

หยุดวนัเสาร์-อาทิตย์  / วนัหยุดตามประเพณ ี/ วนัหยุดชดเชย (Day off : Saturday-Sunday / National Holiday / Official Substitution Holiday) 

 
           ส านักทะเบียนและประมวลผล วทิยาลยัเซนต์หลุยส์  19 ถนนสาทรใต้ แขวงยานนาวา เขตสาทร กรุงเทพฯ 10120 โทร. 0-2675-5304-12 ต่อ 5100-1 

 

ขั้นตอนการขอแจ้งจบการศึกษา ส าหรับผู้ทีค่าดว่าจะส าเร็จการศึกษา  

เงือ่นไขในการขอแจ้งจบการศึกษา 

http://www.slc.ac.th/

